ALTSO Turizm Meslek Yiksekokulu Hizmet Standartlar Tablosu

Sira No Hizmetin adi Basvuruda istenen Belgeler | HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN GEG)
1  |Evrak Kayit 1-Dilekge 30 dakika
1-Ogrenci Kimlik Karti
2 |Transkript Belgesi ile 6grenci beyani 5 Dakika
2- Dilekge
1-Dilekge
2-OSYM Belgesi Yatay Gegis Kontenjanlari igin yayinlanan
3 |Yatay Gegis Islemleri 3-Trans_kr|pF . Senato Kararinda belirtilen siire
4-Ders Igerikleri
5-Ogretim Plani
1-Dilekge
4 |Yeniden Ogrenci Kimlik Kartinin Diizenlenmesi 2-Kayp ilani,tutanak 2 Hafta
3- Kimlik bedeli dekont
) . . ) 1- Ogrenci Bagvurusu
5 |Mezuniyet Belgesi Versilmesi 2-llisik Kesme Formu 2 Hafta
6 |Mezuniyet Tek Ders Sinav Basvurulari 1-Dilekge 2 Hafta
7 |Sinav Sonuglarina Itiraz 1-Dilekge 2 Hafta




Mazeret Sinav Basvurulari

1-Dilekge

2- Hastalik Rapor
Kagidi veya Mazeretini
gOsterir belge

2 Hafta

Ogrenci Belgesi

1-Ogrenci Kimlik Karti
ile 6grenci beyani

5 Dakika

10

Kaydin Sakl Tutulmasi (Kayit Dondurma)

1-Dilekge
2-Mazeret Belgesi

1 Hafta

11

Kayit Silme

1-Dilekge

2 Gln

12

Derslerden Muaf Olma

1-Dilekge
2-Transkript
3-Ders icerikleri

2 Hafta

13

izin istegi

657sayllDMK.' nun
99,100,101,102,103,104,105
,106 107 ve 108. mad.Yillik
izinlerde izin formunun
doldurulmasi, Hastalik
izinlerinde raporun
Yiksekokulumuza
ulastiriimasi, Uicretsiz
izinlerde ise dilekce ile
basvurulmasi yeterlidir.

6 Saat

14

Gérevlendirme Istegi

1-Dilekge 2-
Y.K.K.

3-Katilacagini gosterir
Belgeler

2 Hafta




15 |Belge 1-Kisi Beyani 1 saat

16 |Maas ve Haciz Belgesi istegi 1-Kisi Beyani 5 Dakika

17 |Tasinir Mal islemleri 1-"Ta§|n|r‘[\/llal .. 1 Gin
Yonetmeligine gore

18 |Ek Dersler 1-Ek Ders Cizelgeleri 1Ay

1-Gérevlendirme

19 Yurt ici ve Yurt Digi Gegici Gorev Yolluklar Onayi 2- |3 gln
Yolluk Bildirimi
1-Dilekge

20 Askerlik Tecil Istegi 2-Sevk Tehiri Teklif 3 Gln
Formu

R, 1-Atama Onayi
21 Strekli Gorev Yolluklar 2-Yolluk Bildirimi




22 Emeklilik Talepleri

1-Dilekge

1 Hafta

23 Sinav Ucretleri

1-Sinav Ucret Cizelgesi

15 Gin

24 Personel Nakil islemleri -ise Baglama-Ayriima iglemleri

1-Personel Atama
Onayi

2-Nakil Bildirimi
3-Gorevden Ayrilig-
Goreve Baglama Yazisi
4-iligsik Kesme Belgesi
vb.

1 Hafta

25 Bilgi Edinme istegi

1-Dilekge
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